
Nationalbibliotekets anvisning   18.12.2009 
 

Friexemplarsmaterial: 
antal exemplar som skall överlåtas 
 
Den här listan innehåller några av de vanligaste 
tryckalster- och publikationstyperna samt antal exemplar 
som skall överlåtas av var och en:  
- à 6 exemplar 
- à 2 exemplar 
- à 1 exemplar 
- à 0 exemplar 
Listan kompletteras vid behov. 
 

 
 
 
 
 
 
 

Ex. 
A  
Adressregister 2 
Affischer 2 
Almanackor 2 
Annonsblad 2 
Annonstidningar (t.ex. bostadsannonser) 2 
Anslagsframställningar 2 
Ansökningsguider     2 
Anvisningar 2 
Arbetarskyddsguider 2 
Arbetsordningar 2 
Auktionskataloger 2 
Av-material: musik- och talinspelningar, dia- och 
transparangserier, mikrofilmer 

1 

Avtal 2 
  

B  

Balansböcker 2 
Bankirrörelsernas placeringsöversikter 2 
Begravningsinbjudan 0 
Biblar 6 
Bibliografier 6 
Bibliotekens nyhetskatalogserier 2 
Biografier 6 
Blanketter (ifyllbara) 0 
Blu-rayskivor -> Nationella audiovisuella arkivet 
Se http://www.kava.fi/talleta  

 

http://www.kava.fi/talleta


Bokslut 2 
Braille (publikationer producerade med punktskrift) 0 
Broschyrer (t.ex. bolag-, produkt-, rese- eller 
servicebroschyrer) 

2 

Bruksanvisningar och handledningar 2 
Brädspel 2 
Bröllopsinbjudan 0 
Budgeter (ämbetsverk, kommuner och andra offentliga 
samfund)  
Obs. statens budget 6 ex. 

2 

Budgeter, ekonomiska program och -planer 2 
Byggnadsritningar 0 
Böcker 6 
  

C  
CD-ROM-skivor 1 
CD-R-skivor 1 
CD-skivor (musikskivor och taltidningar)  1 
Cirkulär 2 
  

D  

Dagskalendrar 2 
Dagstidningar 1 
Datorspel 1 
Delårsrapporter 2 
Demoskivor 1 
Diaserier 1 
Direktmarknadsbroschyrer, -reklam och -produktkataloger 2 
Dualdisc-skivor 1 
DVD-audioskivor 1 
DVD-film-skivor -> Nationella audiovisuella arkivet  
Se http://www.kava.fi/talleta  

 

DVD-ROM-skivor 1 
  

E  
Elektroniska material -> se nätmaterial 
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/
natmaterial.html  

 

Elevtidningar 6 
Erbjudandebroschyrer 2 
Etiketter 0 
Evenemangskalendrar 2 

http://www.kava.fi/talleta
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/natmaterial.html
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/natmaterial.html


Examensfordringar 2 
Exlibris 2 
  

F  

Festskrifter 6 
Fickstatistiker 2 
Filmaffischer 2 
Filmer -> Nationella audiovisuella arkivet 
Se http://www.kava.fi/talleta  

 

Flashminnepublikationer  1 
Flygblad 2 
Formulär 0 
Forskningsprojektens publikationsserier 6 
Förbundsmötespublikationer 6 
Föredrag (t.ex. ämbetsföredrag) 2 
Föreläsningsserier 6 
Företagsbroschyrer 2 
Författningssamlingar 6 
Förläggarnas produktkataloger 2 
Förpackningsmaterial 0 
Församlingsblad 6 
Försäkringsvillkor 2 
Förteckningar (t.ex. personal-, produkt- eller 
serviceteckningar) 

2 

  

G  

Glansbilder 2 
Gratistidningar som utkommer 1-7gånger/vecka 1 
Gratistidningar som utkommer färre än 1 gång/vecka 6 
Guidekartor 6 
Guider (t.ex. användnings-, installations-, köp-, patient-, 
studie-, personal- och serviceguider) 

2 

  

H  
Handböcker: a) apparaters eller datorprograms 
användningsguider 

2 

Handböcker: b) litterära verk 6 
Handelskataloger 2 
Hembygdsföreningars tidskrifter 6 
Hembygstidningar 6 
Hemligt eller konfidentiellt material -> Antalet bestäms 
enligt materialtypen 1-6 

http://www.kava.fi/talleta


Historiker 6 
Hobbyarbetsböcker 2 
Hundutställningars resultatlistor 2 
Högskolornas rapportserier 6 
  

I  
 Ifyllningsanvisningar för ansökningar 2 
Inbjudningar a) privata 0 
Inbjudningar b) allmänna (t.ex. mötesinbjudan) 6 
Informationstidningar och -blad 6 
Inspelningar a) musikinspelningar, taltidningar, talböcker 1 
Inspelningar b) filminspelningar -> Nationella audiovisuella 
arkivet 
Se http://www.kava.fi/talleta 

 

Installationsguider 2 
Instruktioner 2 
Internetsidor -> se nätmaterial 
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/
natmaterial.html  

 

Invandrartidskrifter 6 
Invånarguider 2 
  

J  

Jubileumstidningar och -skrifter 6 
Julkalendrar 2 
Jultidningar 6 
  

K  
Kalendrar (t.ex. adress-, evenemangs-, fick-, skatt- eller  
väggkalendrar 

2 

Kartor 6 
Kassetter: a) ljudinspelningar (c-kassetter) 1 
Kassetter: b) filmer (videokassetter) -> Nationella 
audivisuella arkivet  
Se http://www.kava.fi/talleta  

 

Kataloger (t.ex. auktions-, förlags-, frimärks-, postorder-, 
telefon-, tjänste- och utställningskataloger) 

2 

Kattutställningars resultatlistor 2 
Klistermärken 0 
Klubbtidningar 6 
Kollektivavtal 2 
Kombinerat material: helheter som består av flera olika 
typer av inspelningar eller publikationer (t.ex. 6 

http://www.kava.fi/talleta
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/natmaterial.html
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/natmaterial.html
http://www.kava.fi/talleta


undervisningspaket)  
Kommunala publikationsserier 6 
Kommunalberättelser 2 
Kommunalkalendrar 2 
Kommunernas interna program, planer och utredningar 2 
Konferens- och kongresspublikationer 6 
Konstböcker 6 
Konstgrafik: originalavdrag 0 
Konstkort 2 
Konstreproduktioner: affischer, postkort 2 
Korrespondenskursmaterial 6 
Korsordstidningar och -böcker 6 
Kundtidningar 6 
Kursbroschyrer 2 
Kursböcker 6 
Kurskataloger 2 
Kurspublikationer (t.ex. militärkurser) 2 
Kuvert 0 

Köpguider 2 
  

L  

Laboratorie-instruktionsvärde publikationer 2 
Landskapsförbunders publikationer (undersökningar, 
rapporter) 6 

Libretton 6 
Livsberättelser 6 
Ljudböcker och taltidningar 1 
Ljudinspelningar (t.ex. skivor och kassetter) 1 
LP-skivor 1 
Läkemedelbroschyrer och -reklam 2 
Länsstyrelsernas publikationer (undersökningar, 
rapporter) 6 

Lärdomsprovarbeten 6 
Läroanstalters inlärningsprogram och -planer 2 
Läromaterial: a) läroböcker, övningsböcker, lärarguider 6 
Läromaterial: b) multimedier (undervisningspaket) 1 
Läromaterial: c) inspelningar (t.ex. CD- och CD-ROM-
inspelningar) 

1 

Läromedel 6 
Läroplaner, undervisningsplaner 2 
Lönetabeller  2 
Löpsedlar 2 



  

M  

Manualer (t.ex. bruksanvisningar för apparater och 
dataprogram, handböcker och instruktionsguider) 

2 

Matriklar dvs. personuppgiftsförteckningar  6 
Meddelanden 6 
Medlemsföreteckningar 
Obs. Matriklar dvs. personuppgiftsförteckningar 6 st. 

2 

Medlemstidningar och -bulletiner 6 
Menyer, matlistor 2 
Mikrokort och -filmer 1 
Miljöpublikationsserier (enstaka företag) 6 
Miljöstatistiker 6 
Ministeriers publikationsserier 6 
Mjukleksaksböcker 2 
Multimedier  1 
Musikinspelningar 1 
Musiktryck 6 
Målarböcker 2 
Mässkataloger och -guider 2 
Mötes- och konferenspublikationer (som innehåller 
artiklar) 6 

Mötesprogram 2 
  

N  
Noter 6 
Notpublikationer 6 
Nyförvärvslistor 2 
Nyhetsbrev 2 
Nyhetskataloger 2 
Nätmaterial 
Se 
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/
natmaterial.html  

 

Nöjesmagasin och -tidningar 6 
  

O  
Offentliga promemorior som publicerats av  
myndigheter och olika samfund 6 

Ombudsärendebrev 2 
Orienteringskartor 6 
Originalblad i konstgrafik 0 

http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/natmaterial.html
http://www.nationalbiblioteket.fi/utgtjanster/friexemplar/natmaterial.html


Optiska skivor (t.ex. CD-ROM, DVD-ROM-skivor) 1 
  

P  

Packningsmaterial (omslagspapper och -kartonger) 0 
Pappersdockor 2 
Partimötespublikationer 6 
Patentpublikationer 2 
Patientanvisningar och -guider 2 
Personalavslut, -rapporter och -redovisningar 2 
Personalguider 2 
Personalpolitiska program 2 
Personaltidningar och -tidskrifter 6 
Personförteckningar och -kataloger 
Obs. matriklar dvs. personuppgiftsföreteckningar 6 ex. 2 

Planer (t.ex. verksamhets-, utbildnings- och ekonomiplaner) 2 
Poster 2 
Postkort 2 
Postorderkataloger 2 
Pressöversikter och -meddelande 2 
Prislistor 2 
Produktbroschyrer, - planer och -reklam 2 
Produktetiketter och -kuponger 0 
Produktkataloger och -register 2 
Program (t.ex. mötes-, sport-, studie-, teater- och 
utbildningsprogram) 

2 

Programblad (t.ex. opera-, teater- och tävlingsprogram) 2 
Programkataloger (t.ex. film-, radio-, teater- och tv-
program) 

2 

Projektkataloger 2 
Projektplaner 2 
Projektpublikationer (t.ex. rapporter) 6 
Prospekt 2 
Protokoll 2 
Psalmböcker 6 
Publikationskataloger  
Obs. bibliografier 6 ex. 

2 

Punktskriftspublikationer 0 
Pysselböcker 2 
  

R  
Radioprogram -> Nationella audiovisuella arkivet 
Se http://www.kava.fi/talleta  

 

http://www.kava.fi/talleta


Rapporter 6 
Regelböcker (bl.a. sport) 2 
Register 2 
Reglementen  2 
Regler (t.ex. instruktions och ordningsregler) 2 
Reklam 2 
Reklamaffischer 2 
Reklamtidningar 6 
Reklamtryck 2 
Rekrytguider 2 
Resebroschyrer 2 
Resultatkataloger och -listor 2 
Rollspel 2 
  

S  

Seminariepublikationer 6 
Seriemagasin och -tidningar 6 
Serviceregister och -guider 2 
Skattekalendrar 2 
Skoltidningar 6 
Släktböcker 6 
Släktföreningars tidningar 6 
Spel: brädspel, pussel, spelkort 2 
Spelregler 2 
Sportsföreningars säsongprogram 2 
Stadgar 2 
Stads- och stadsdeltidningar 6 
Stadskartor 6 
Stadsplaner 2 
Stadsplaneringsserier 6 
Standarder 2 
Statistikpublikationer 6 
Stiftsmötesprotokollserier 6 
Studentguider 2 
Studieguider, -kataloger och -planer 2 
Sudokutidningar 6 
Särtryck av böcker, tidskrifter och tidningar 2 
  

T  

Talböcker och -tidningar 1 
Talinspelningar 1 
Tariffer 2 



Taxeringskalendrar 2 
Taxor 2 
Teaterprogram 2 
Teckningsböcker 2 
Tekniska produktmanualer: bruks-, installations- och 
serviceguider 

2 

Telefonkataloger 2 
Televisionsprogram -> Nationella audiovisuella arkivet 
Se http://kava.fi/talleta  

Textil- och föremålstryckningar 0 
Tidningar (utkommer minst en gång i veckan) 1 
Tidskrifter 6 
Tidtabeller 2 
Tjänstekataloger 2 
Tjänstekollektivavtal 2 
Tjänstereglementen 2 
Trafikplaner 2 
Traktater (andliga småskrifter eller broschyrer) 2 
Transparangserier 1 
Travprogram 2 
Turistbroschyrer 2 

Tävlingsinbjudan, -kalendrar, -regler och -resultat 2 

  

U  

USB-minnen, flashminnepublikationer 1 
Utbildningskalendrar och -planer 2 
Utbildningsguider och -program 2 
Utländska förlagsprodukter (distribution endast utomlands) 0 
Utomlands framställda produktioner (distribution i 
Finland) -> antalstyck bestäms enligt materialtypen 1-6 

Utredningar 6 
Utställningskataloger 2 
Utställningskataloger (som innehåller artiklar) 6 
  

V  

Valborgstidningar 6 
Valbroschyrer och -reklam 2 
Valkandidataffischer och -listor 2 
Valpropaganda 2 
Valtidningar 6 
Varudeklarationer 2 
Vattendragsplanserier 6 

http://kava.fi/talleta


 Verksamhetsberättelser, -planer och -statistiker 2 
Videoinspelningar -> Nationella audiovisuella arkivet 
Se http://www.kava.fi/talleta 

 

Vinylskivor 1 
Visitkort 0 
Vykort 2 
Väggkalendrar 2 
Väljningsguider 2 
  

Y  

Yrkeskataloger 2 
  

Å  
Årliga jubileumstidningar (t.ex. Valborgs- och 
Jultidningar) 6 

Årsberättelser, - besiktningar och -rapporter  2 
Årsböcker 6 
Årsredovisningar 2 
Årsskrifter 6 
  

Ö  

Övningsböcker 6 

http://www.kava.fi/talleta

