Kansalliskirjaston ohje 16.3.2009

Vapaakappaleaineisto:
luovutettavat kappalemaarat

Tassa listauksessa on esitetty tavanomaisimpia painotuote-
ja julkaisutyyppeja seka kustakin tuotteesta luovutettavat
kappalemaarat:

- a 6 kpl

-a 2 kpl

-alkpl

- a 0 kpl.

Listaa tdydennetédan tarvittaessa.
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A

Aikakauslehdet

Aikakauslehtien eripainokset

Aikataulut

Almanakat

Alokasoppaat

Ammattiluettelot

Asemakaavat

Asennusohjeet

Asiakaslehdet

Asiamieskirjeet

Askartelukirjat
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Asukasoppaat

B

Bibliografiat 6

Blu-ray-levyt > Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Braille (pistekirjoituksella tuotetut julkaisut) 0

Budjetit (virastot, kunnat, muut julkiset yhteisot)

Huom. Valtion budietti 6 kpl 2
C

CD-ROM-levyt 1
CD-R-aanilevyt 1
CD-&anilevyt (musiikki- ja puhetallenteet) 1
C-kasetit (musiikki- ja puhetallenteet) 1

D



http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Demolevyt

Diasarjat

DualDisc-levyt (adnitteet)

DVD-audio-levyt

DVD-ROM-levyt

RIR|R| Rk

DVD-elokuvalevyt > Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

E

Elektroniset aineistot 2 ks. verkkoaineisto

http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verk

koaineistot.html

Elokuvat - Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Elokuvajulisteet

Eripainokset lehdista ja kirjoista

Esitelmét (esim. virkaanastujaisesitelmat)

Esitteet: esim. matkailu-, tuote-, yritys- tai palveluesitteet

Etiketit

Exlibrikset
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Hakemistot: esim. tuote-, palvelu- tai henkiléstdhakemistot

Hakemusten tayttoohjeet

Hakijan oppaat

Hankesuunnitelmat

Hankeluettelot

Harjoituskirjat

Hautajaiskutsut

Henkilohakemistot
Huom. matrikkelit eli henkil6tietohakemistot 6 kpl

Henkilostolehdet

Henkildstboppaat

Henkilostopoliittiset ohjelmat

Henkilostotilinpaatokset, -selvitykset ja -raportit

Henkildluettelosarjat (ilman elamékerrallisia tietoja)

Hiippakuntakokousten poytéakirjasarjat

Hinnastot

Historiikit

Huolto-ohjeet

Huutokauppaluettelot

Haakutsut
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http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/
http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verkkoaineistot.html
http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verkkoaineistot.html
http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

IImaisjakelulehdet: a) 7-1 kertaa viikossa ilmestyvat

sanomalehdet 1
lImaisjakelulehdet: b) harvemmin kuin kerran viikossa 6
IlImestyvéat, esim. urheiluseurojen lehdet
IImoituslehdet (esim. asunto- tai automyynti-ilmoitukset) 2
Internet-sivut: > ks. verkkoaineisto
http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verk
koaineistot.html
J
Johtosaannot 2
Julkaisuluettelot 5
Huom. bibliografiat 6 kpl
Joululehdet 6
Juhlalehdet 6
Julisteet 2
Jarjestyssaannot 2
Jasenlehdet 6
Jasenluettelot 5
Huom. matrikkelit eli henkil6tietohakemistot 6 kpl
K
Kalenterit: esim. tasku-, seina-, osoite-, vero- tai

) 2
tapahtumakalenterit
Kalvosarjat 1
Kangas- ja esinepainatukset 0
Kartat: esim. kaupunki-, meri-, Jda-, opas- ja 6
suunnistuskartat
Kasetit: a) danitteet (c-kasetit) 1
Kasetit: b) elokuvat (videokasetit)> Kansallinen
audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/
Katalogit (tuoteluettelot) 2
Kaupan kuvastot 2
Kaupunki- ja kaupunginosalehdet 6
Kaupunkikartat 6
Kaupunkisuunnittelusarjat 6
Kerholehdet 6
Kiertokirjeet 2
Kiiltokuvat 2
Kilpailukalenterit, -kutsut ja -tulokset 2
Kirjastojen uutuusluettelosarjat 2
Kirjat 6
Kirjekuoret 0
Kissanayttelyjen tulosluettelot 2
Koetulokset 2



http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verkkoaineistot.html
http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verkkoaineistot.html
http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Koiranayttelyjen tulosluettelot

Kokous- ja konferenssijulkaisut (artikkeleita sisaltavat)

Kokousohjelmat

Korkeakoulujen raporttisarjat

Koululehdet

Koulutuskalenterit ja -suunnitelmat

Koulutusohjelmat ja -oppaat

Kunnalliset julkaisusarjat

Kunnalliskalenterit

Kunnalliskertomukset

Kuntien sisdiset ohjelmat, suunnitelmat ja selvitykset

Kurssiesitteet

Kurssijulkaisut

Kurssiluettelot

Kustantajien tuoteluettelot

Kuvastot (mainoskuvastot)

Kylalehdet

Kylasuunnitelmat

Kasikirjat: a) laitteiden tai tietokoneohjelmien kayttbéoppaat

Kéasikirjat: b) Kirjanomaiset yleisteokset

Kéasiohjelmat (esim. teatteri-, ooppera- tai
kilpailukasiohjelmat)

Kayntikortit

Kayttbohjeet ja -oppaat
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Laboratorio-ohjearvojulkaisut

Lautapelit

Lehdistokatsaukset ja -tiedotteet

Lentolehtiset

Libretot

Liikennesuunnitelmat

Liittokokousjulkaisut

Lomaesitteet

Lomakkeet (tAytettavat)

LP-levyt

Luentomonistesarjat

Luettelot: esim. tuote-, palvelu-, henkildsto-, puhelin- ja
tulosluettelot

L&a&ke-esitteet ja mainokset

Laaninhallituksien julkaisut (tutkimukset, raportit)

Loopit
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M

Maakuntaliittojen julkaisut (tutkimukset, raportit)

Maalauskirjat

Mainokset

Mainosjulisteet

Manuaalit: esim. tietokoneohjelmien ja laitteiden kasikirjat,
kayttboppaat

Markkinointikalenterit

Matkailumainokset ja esitteet

Matrikkelit eli henkilotietohakemistot

Messuluettelot ja -oppaat

Mikrokortit ja -filmit

Ministerididen julkaisusarjat

Moniviestimet (useista julkaisutyypeistéd koostuvat
opetuspaketit)

Muistitikkujulkaisut (tallenteet)

Musiikkitallenteet
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Nuotit

Nayttelyluettelot
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Nayttelyjulkaisut (artikkeleita sisaltavat)

O

Ohjeet: esim. kaytto-, asennus-, huolto-, haku- ja
potilasohjeet

Ohje- ja palvelussadnnot

N

Ohjelmat: esim. teatteri-, urheilu-, koulutus-, opinto- ja
kokousohjelmat

N

Ohjelmistoluettelot: esim. radio-, tv-, teatteri- ja
elokuvaohjelmistot

Opaskartat

Opaskirjaset: esim. potilas- ja asukasoppaat

Opetussuunnitelmat

Opetusaineisto: a) oppikirjat, harjoituskirjat, opettajan
oppaat

Opetusaineisto: b) moniviestimet (opetuspaketit)

Opetusaineisto: c) tallenteet (esim. CD- ja CD-ROM -
tallenteet)

Oppilaitosten opetusohjelmat ja -suunnitelmat

Opinnaytetyot

Opinto-oppaat

Opintosuunnitelmat ja -ohjelmat

Opiskelijan oppaat

Oppaat: esim. kaytto-, opinto-, henkilosto-, osto- ja
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palveluoppaat

Osavuosikatsaukset

Osoitehakemistot

N

Osto-oppaat

P

Pakkausmateriaali (k&arepaperit ja -kartongit)

Palkkataulukot

Palveluhakemistot ja -oppaat

Pankkiiriliikkeiden sijoituskatsaukset

Paperinuket

Patenttijulkaisut

Pehmokirjat

Pelit: lautapelit, palapelit, pelikortit

Pistekirjoituksella tuotetut julkaisut

Piirustuskirjat

Postikortit

Postimyyntiluettelot

Potilasohjeet ja -oppaat

Projektijulkaisut

Puhelinluettelot

Puhe&éanitteet

Puoluekokousjulkaisut

Puuhakirjat

Paivyrit

Paattotyot
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Radio-ohjelmat - Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Rakennuspiirustukset (yksityiset)

Raportit

Raviohjelmat

Ristikkolehdet

Roolipelit

Ruokalistat

NINOINO|O

S

Salainen aineisto > kappaleméaarat maaraytyvat
aineistotyypin mukaan

1-6

Sanomalehdet (1-7 -kertaa viikossa ilmestyvat)

Sarjakuvalehdet

o

Seinakalenterit



http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Seminaarijulkaisut

Standardit

Sudokulehdet

Sukukirjat

Sukuseurojen lehdet

Suomessa valmistetut ulkomaiset kustannustuotteet:
a) paaasiallinen levitys ulkomailla
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Suomessa valmistetut ulkomaiset kustannustuotteet:
b) tekija tai toimittaja on suomalainen tai julkaisu
koskee Suomea

o

Suoramarkkinointituotteet: esim. esitteet, mainokset ja
tuotekuvastot

Suunnistuskartat

Suunnitelmat: esim. toiminta-, koulutus- ja
taloussuunnitelmat

Saadoskokoelmat

Saanndt: esim. johto- ja jarjestyssadnnot

Saantokirjat (mm. urheilu)
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Taidegrafiikka: alkuperaisvedokset

o

Taidejaljennokset: julisteet, postikortit

N

Tallenteet: a) esim. musiikki- ja puhetallenteet, CD-ROM-
ja DVD-ROM-tallenteet, muistitikkujulkaisut

Tallenteet: b) elokuvatallenteet
- Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fiZarkistopalvelut/tallettaminen/

Talousarviot, -ohjelmat ja -suunnitelmat

Tapahtumakalenterit

Tariffit

Tarjousesitteet

Tarrat

Tasekirjat

Taskutilastot

Tavaraesitteet, -mainokset ja -luettelot

Teatteriohjelmat

Tekniset tuotemanuaalit: kéyttd-, huolto- ja asennusohjeet
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Televisio-ohjelmat - Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Tiedotuslehdet

Tilastojulkaisut

Tilinpaatokset

Toimintakertomukset

Toimintasuunnitelmat

Toimintatilastot
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http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/
http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Traktaatit (hengelliset Kirjaset)

Tulosluettelot

Tuotekuvastot ja -esitteet

Tuotelipukkeet ja etiketit

Tuoteluettelot ja -hakemistot

Tuoteselosteet

Tutkimusprojektien julkaisusarjat

Tutkintovaatimukset

Tybehtosopimukset

Tyo6jarjestykset, tyoselitykset

Tyb6suojeluohjeet
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Ulkomaiset kustannustuotteet (levitys ainoastaan
ulkomailla)

Ulkomailla valmistetut painotuotteet (levitys
Suomessa) 2> kappalemaarat maaraytyvat
aineistotyypin mukaan

1-6

Urheiluseurojen kausiohjelmat

USB-muistit, muistitikkujulkaisut

=

Uutuusluettelot

N

V

Vaalien ehdokaslistat

Vaalilehdet

Vaalimainokset

Vakuutusehdot

Valintaoppaat

Vappulehdet

DDINININOIN

Vhs-videotallenteet - Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
Ks. http://www.kava.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/

Verkkoaineisto

ks. http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/
verkkoaineistot.html

Verokalenterit

Vesistosuunnitelmat (esim. vesireittien laajat
suunnitelmat)

Viihdelukemistot

Vinyylilevyt (LP-, single-)

Virkaehtosopimukset

Vuosikertomukset, -katsaukset ja -raportit

Vuosikirjat

Vuotuisjuhlalehdet (esim. vappu- ja joululehdet)

Varityskirjat
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http://www.sea.fi/arkistopalvelut/tallettaminen/
http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verkkkoaineistot.html
http://www.kansalliskirjasto.fi/julkaisuala/vapaakappaleet/verkkkoaineistot.html
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Ymparistoraporttisarjat (yksittaiset yritykset) 6

Ympadristotilastot 6

Yritysesitteet 2

X

Aanikirjat ja -lehdet 1
1

Aanitallenteet (esim. Adanilevyt ja -kasetit)




