
 
OHJE FINELIB AINEISTOKOULUTUKSEN 
YHTEYSHENKILÖLLE 
 
FinELib järjestää yhteistyössä elektronisten aineistojen kustantajien ja välittäjien kanssa 
aineistokoulutuksia konsortion jäsenten kirjastohenkilöstölle. Aineistokoulutukset ovat 
osa lisenssisopimuksia ja siten maksuttomia.  
 
Koulutuksen tavoitteena on tarjota kirjastoammattilaisille keskeistä ja uusinta tietoa 
käytössä olevista elektronisista aineistoista ja niiden käyttömahdollisuuksista. 
Koulutuksen saaneet voivat omissa yksiköissään siirtää tietotaitoa e-aineistojen 
käyttäjille. Koulutustilojen niin salliessa paikalliset järjestäjät voivat tarjota 
osallistumismahdollisuutta myös tutkijoille, opettajille ja muulle henkilökunnalle.  
 
Koulutustarpeita kartoitetaan kuulemalla jäsenten toiveita ja tarpeita verkkosivuilla, 
yhteisissä tilaisuuksissa sekä asiakaspalautteista.  
 
AIKATAULUTUS JA TILAVARAUKSET 
FinELib sopii kustantajan, kouluttajan ja koulutusyhteyshenkilöiden kanssa tulevan 
kauden koulutustilaisuuksista ja niiden ajankohdista. Paikalliset koulutusyhteyshenkilöt 
varaavat opetustilat ja varmistavat koulutettavan aineiston saatavuuden luokassa.  
 
YHTEYSHENKILÖ = EMÄNTÄ / ISÄNTÄ 
Toivomme, että yhteyshenkilö tai muu sovittu henkilö huolehtii käytännön järjestelyistä 
tapahtumapäivänä kuten kouluttajan esittelystä, osallistumiskuittausten keräämisestä ja 
siitä, että kouluttajalla on tarvitessaan apua saatavilla. 
 
OHJEISTUS 
Koulutusjärjestelyissä mukana oleville lähetetään osallistujalistat, kouluttajien 
yhteystiedot, opastekyltit ja palautekyselyn tulokset.  
 
TIEDOTUS 
FinELib tiedottaa koulutustilaisuuksista kirjastoalan etusivulla olevassa 
tapahtumakalenterissa http://www.kansalliskirjasto.fi/kirjastoala/tapahtumat.html sekä 
HALTIn sähköpostilistoilla ja kirjastot.fi koulutuskalenterissa.  Yhteyshenkilöitä 
pyydetään tiedottamaan koulutuksesta myös omia kanaviaan hyödyntäen.  
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