NATIONALBIBLIOTEKETS ANVANDNINGSREGLER
1. Nationalbiblioteket betjdnar forskning, undervisning, studier och andra som behdver information.
Anvandning av bocker i lasesal

2. Personer som anvénder bibliotekets egna samlingar har den priméra ratten att anvanda bibliotekets
lasesalar och andra arbetsutrymmen.

3. Forskare och forskargrupper kan reservera bibliotekets forskarrum, forskarplatser och forskarhyllor
for forskningsarbete for en viss tid.

4. Bibliotekets samlingar kan anvéndas i bibliotekets lasesalar.
5. Foljande material far endast anvandas i specialldsesalen:

e special samlingar, inklusive Reenpdé-samlingen

e Kkartor

e Dbilder

e manuskripten

e foOre ar 1800 tryckt material fran den humanistiska samlingen

Se &ven Special lasesalens egna anvandningsregler.

6. Nationalsamlingens material far endast anvandas i ett utrymme som ar speciellt reserverat for det.
Sjalvkopiering av nationalsamlingens material &r forbjudet. Foljande forvaringsobjekt som hor till
nationalsamlingen ges till lasesalen enbart med specialtillstand for en begransad tid:

skonlitteratur

tidningar for tidsfordriv

kurslitteratur

originalexemplar av faksimilupplagor, mikrofilmade och digitaliserade publikationer

7. Foljande material som hor till humanistiska samlingen och slaviska biblioteket ges bara till
lasesalslan:

fore ar 1900 tryckt litteratur

vardefulla, séllsynta eller oersattliga publikationer

fore ar 1960 tryckt litteratur som hor till slaviska biblioteket
manuskript, uppslagsverk, bibliografier

tidningar

kartor och bilder

publikationer i form av mikrofilmer och mikrokort
 publikationer i daligt skick

Hemlan

8. Med de begransningar som géller anvandningen av samlingarna har privatpersoner och lokala
bibliotek, arkiv, &mbetsverk och andra institutioner ratt till hemlan. Hemlan far inte foras utanfor
landets granser eller 6verlatas till en annan person.

9. For att fa hemlan maste anvandaren ha ett Helka-kort. Kortet &r personligt och far inte dverlatas till
en annan person. Anvandaren maste ansoka om kortet med ett formulér pa vilket man maste uppge
personbeteckning samt adress i Finland. Vid beviljandet av kortet iakttas dértill regler som Helka-
biblioteken tillsammans kommit 6verens om.



10. Inga hemldn ges fran nationalsamlingen, manuskriptsamlingen och specialsamlingarna, inte heller
de material fran humanistiska och slaviska samlingen som namnts i regel 7.

11. De verk som lanats fran biblioteket méaste aterlimnas inom utsatt tid. Den utsatta tiden faststalls
separat for varje samling.

12. Om lanetiden for en publikation har gatt ut och den inte har aterstéllts trots begaran, belaggs
anvandaren med laneforbud pa alla Helka-bibliotek. Laneratten aterstalls, nar den begarda
publikationen har blivit aterstélld eller ersatt och forseningsavgiften blivit betald. Om lanaren inte har
aterstéllt den lanade publikationen nar lanetiden gatt ut trots flera paminnelser, konstateras den vara
forsvunnen och biblioteket vidtar behovliga atgéarder. Vid behov behandlas saken pa rattslig vag.

Fjarrtjansten

13. For forskning och studier levererar biblioteket litteratur som inte finns i bibliotekets egna samlingar
eller lokala bibliotek fran andra bibliotek i original eller som kopior.

14. Fran bibliotekets samlingar skickas kopior och fjarrlan till andra bibliotek.
15. Foljande material skickas inte som fijarrlan:

material som hor till nationalsamlingen

manuskript

kartor och bilder

tidningar

verk och mikrofilmer som hor till referensbiblioteket eller &r markta med hemlaneforbud.

16. Dessutom skickas foljande material bara enligt prévning:

o humanistiska samlingens litteratur som ar tryckt pa 1800-talet
« slaviska bibliotekets litteratur som &r tryckt under aren 1800-1960

17. 1 fjarrtjansten iakttas allménna géllande fjarrlansforeskrifter.

18. For ett lan eller en kopia debiterar biblioteket dem som anvénder fjarrlan en avgift i enlighet med
den géllande prislistan Gver tjanster.

19. Fjarrlan som skickats fran andra bibliotek ges som hemlan endast med séndarbibliotekets tillstand.
Kopieringstjansten

20. Av bibliotekets samlingar far man inom de granser som lagen om upphovsratt foreskriver ta och
bestalla kopior for privat bruk for forskning och studier.

21. Kopior far inte tas av material som kan skadas vid kopieringen.

22. Biblioteket levererar avgiftsbelagda kopior av sina samlingar inom de granser som lagen om
upphovsrétt och avgiftsforordningen foreskriver. 1 anvandningsreglerna for manuskriptmaterial ges
noggrannare instruktioner om kopieringen.

23. Med undantag av humanistiska samlingens material fran 1800-talet &r sjalvbetjaningskopieringen av
material som ndmns i punkterna 5-7 forbjudet. Om dem kan en avgiftsbelagd kopiabestéllning goras till
biblioteket.



Allmanna anvisningar som galler lan
24. Anvéandaren maste bestalla materialet i sitt eget namn.

25. Material fran bibliotekets samlingar maste behandlas varsamt och skyddas mot skador. | materialet
far inte goras nagra som helst anteckningar eller understrykningar.

26. Bibliotekets anv&ndare som har forstort eller tappat bort bibliotekets material eller redskap ar
skyldig att ersétta den skada som orsakats biblioteket.

27. Utlanaren maste pa begéran bekrafta sin identitet.

28. Bibliotekets anvandare maste pa begéran pavisa att de verk som han eller hon tagit med sig fran
biblioteket har registrerats som lan.

Andra anvisningar

29. Bibliotekets anvandare far endast vistas i lokaliteter som ar avsedda for publiken.

30. Portfoljer, stora vaskor och ytterklader far inte medforas till bibliotekets inre utrymmen.
31. Biblioteket ansvarar inte for den egendom som anvéandarna lamnar pa biblioteket.

32. Att ata och dricka ar tillatet enbart pa bibliotekets café.

33. Anvandning av mobiltelefon ar tillatet enbart pa bibliotekets café och entréhall.

34. Anvandning av anvandarnas egna datorer ér tillatet i de utrymmen som anvisats for dem.
35. Bibliotekets apparater for kundanvandning &r avsedda for forskning.

36. Affischer och meddelanden far enbart fastas pa anslagstavlor for detta andamal.

37. Storande av bibliotekets verksamhet eller kunderna kan leda till forverkande av ratt att anvanda
biblioteket.

38. Servicechefen har ratt att forbjuda en person eller ett samfund, som bryter mot anvisningarna for
anvéandning av biblioteket, att anvanda biblioteket. Man kan dverklaga beslutet hos rektorn inom 14
dagar efter tillkdnnagivandet av beslutet. Ett beslut som géller férlorande av anvandningsratt verkstalls
omedelbart oberoende av 6verklagande.

39. Anvisningar for anvandning av biblioteket ges ocksa i bibliotekets handbdcker och i de specifika
anvisningarna for olika samlingar och serviceenheter.

Med 6verbibliotekariens bekraftelse 1.3.2007



